
Fédération de France de Modélisme Naval

Enregistrements et Gestion
des Evénéments 

du calendrier annuel FFMN 
 

Les 2 calendriers seront toujours consultables sur le site FFMN

                     Leur présentation évolue pour une lecture plus attractive

 Les formats d’enregistrement seront homogènes pour tous les utilisateurs  



L’outil doit apporté de la simplicité et du gain de temps pour : 
   - recenser les rencontres prévues pour l’année à venir, 
   - minimiser les saisies et assurer un format unique pour chaque donnée
   - au final, transmettre le fichier au référent national pour l’intégrer au calendrier fédéral

Le document peut être rempli directement sur un PC, voire imprimé puis renseigné à la 
        main, sous réserve de lisibilité et du respect des formats de données. 

Le fichier vierge pour les enregistrements et les modifications des événements sera envoyé
      ➔ à chaque club/région : il est protégé en écriture ,  
      ➔ pour l’utiliser, il devra être enregistré sous un autre nom 
                           ex: nom du club, dernière date de mise à jour, …..

Les OBJECTIFS de cette évolution du Calendrier annuel FFMN

Les clubs ont la connaissance et la maitrise des événements : eux seuls en connaissent 
         - les données, les contraintes, les informations complémentaires, … 
         - les évolutions au fil de l’année.  
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La qualité de la construction des calendriers FFMN repose principalement 

sur les épaules des correspondants de chaque CLUB et de liens 

établis avec leur correspondant RÉGIONAL et le correspondant FÉDÉRAL
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Le fichier dédié aux clubs pour enregistrer leurs d’événements : Deux formats au choix
 - fichier EXCEL, à minima version 2007  (format .xlsx)                                                   (disponibles sur le 
                    - fichier LIBRE OFFICE ou OPEN OFFICE (format .ods)    site FFMN - à terme)

ENREGISTREMENTS et GESTION des ÉVÉNEMENTS sur UNE ANNÉE ➔ 2 PHASES DISTINCTES

ENREGISTREMENTS des ÉVÉNEMENTS de l'ANNÉE à VENIR 

GESTION des MODIFICATIONS de l'ANNÉE en COURS

PREMIÈRE Période :
     - recensement des d’événements par chaque club/région pour l’année suivante 
     - enregistrements durant l’année finissante et =< 20 février de l’année courante

DEUXIÈME Période :
     - gestion des événements par chaque club durant l’année courante 
     - de fin Février à Décembre de l’année courante
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ENREGISTREMENT des ÉVÉNEMENTS de l'ANNÉE suivante

1

2
Le correspondant de RÉGION :
     - regroupe les fichiers des clubs
     - vérifie si dates identiques entre clubs ➔ harmonisation du calendrier
     - transmet le/les fichiers mis à jour au correspondant fédéral =< 15 février

3 Le correspondant FÉDÉRAL:
     - regroupe, pour l’année en cours, les événements reçus dans le fichier fédéral unique
     - classe par ordre chronologique les dates de DÉBUT des événements
     - fait éditer la première diffusion du calendrier de l’année courante =<01 mars
  = éditions par l’administrateur du site FFMN

FIN d’UTILISATION du tableau 

«ENREGISTREMENTS des Évènements…» 

Le correspondant de CLUB :
     - ouvre le fichier «FFMN- CLUBs Enregistmts… Vierge…. », le sauver sous un nouveau nom       
     - ouvre le folio « ENREGISTREMENTS Événements … »
     - saisie les données des événements fiables >= 50% (gain temps pour tous) + mise à jour en «C2»
       - transmet le fichier au correspondant de sa région avant fin janvier
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CALENDRIER des MODIFICATIONS de l'ANNÉE en COURS

Le correspondant de CLUB :    
    - identifie le type de la modification d’un événement 
    - met à jour la date du folio «MODIFICATIONS Événements… »

1

2 ou

•si «NOUVEL» événement 
- crée son identification par «C1/1» - «C2/1» - … - «Cxx/1 
- saisie toutes les données de l’événement = idem démarche tableau 1

 - renseigne les 2 colonnes «STATUT»
 - transmet le fichier au correspondant RÉGION/FÉDÉRAL

si «MODIFICATION» ou «ANNULATION» d’un événement 
 - identifie numéro de la ligne concernée dans le folio «Enregistrements Événements»
 - renseigne le n° de la ligne dans la colonne gauche du folio «MODIFICATIONS»
 - renseigne les 2 colonnes «STATUT» 
 -  transmet le fichier au correspondant RÉGION/FÉDÉRAL

3 Le correspondant fédéral:    

    - met à jour le Calendrier Fédéral à réception du fichier modifié

    - transmet les calendriers modifiés pour édition sur le site FFMN, à raison de 

           2 fois/mois = 1ier et 15ème jour  , si modification(s) reçue(s) / calendrier précédent

«C2»
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ENREGISTREMENTS des ÉVÉNEMENTS de l'ANNÉE à VENIR

MODIFICATIONS des ÉVÉNEMENTS de l'ANNÉE en COURS

Liste 
3 choix

Saisie manuelle
=< 44 caractères

Liste 
~50 choix

Automatique

Saisir 
JJ/MM/AA

Liste 
5 choix

Liste 
4 choix

Saisir 
JJ/MM

Liste 
8 choix

Saisie 
manuelle

Automatique

NE PAS 
MODIFIER 
ces données 

automatiques
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